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qualifiées ou directement concernées par le sujet soumis a I'examen du comité.
Les avis émis par les comités consultatifs ne sauraient en aucun cas lier le conseil municipal.

Article 10 : Commissions d’appels d’'offres

Article L1414-2 du CGCT modifié par I'Ordonnance n°2018-1074 du 26 novembre 2018 - art. 6 :
Pour les marchés publics dont la valeur estimée hors taxe est égale ou supérieure aux seuils
européens mentionnés a larticle 42 de l'ordonnance susmentionnée, a l'exception des marchés
publics passés par les établissements publics sociatx ou médico-sociaux, le titulaire est choisi par
une commission d'appel d'offres composée conformément aux dispositions de Il'article L.1411-5.

Toutefois, en cas d'urgence impérieuse, le marché public peut étre attribué sans réunion préalable
de la commission d'appel d'offres.

Les délibérations de la commission d'appel d'offres peuvent étre organisées a distance dans les
conditions de l'ordonnance du 6 novembre 2014 [...].

Arti 1411- i in° -146 d e 2019 - art. 65 :

1.-Une commission analyse les dossiers de candidature et dresse la liste des candidats admis a
présenter une offre aprés examen de leurs garanties professionnelles et financieres, de leur
respect de l'obligation d'emploi des travailleurs handicapés prévue aux articles L.5212-1 a
L 5212-4 du code du travail et de leur aptitude a assurer la continuité du service public et I'égalité
des usagers devant le service public.

Au wu de l'avis de la commission, l'autorité habilitée a signer la convention de délégation de
service public peut organiser librement une négociation avec un ou plusieurs soumissionnaires
dans les conditions prévues par larticle L.3124-1 du code de la commande publique. Elle saisit
I'assemblée délibérante du choix de l'entreprise auquel elle a procédé. Elle lui transmet le rapport
de la commission présentant notamment la liste des entreprises admises a présenter une offre et
l'analyse des propositions de celles-ci, ainsi que les motifs du choix de la candidate et I'économie
générale du contrat.

Il.-La commission est composée :

Lorsqu'il s'agit d'une région, de la collectivité territoriale de Corse, d'un département, dune
commune de 3 500 habitants et plus et d'un établissement public, par I'autorité habilitée a signer
la convention de délégation de service public ou son représentant, président, et par cinqg membres
de l'assemblée délibérante élus en son sein a la représentation proportionnelle au plus fort reste ;

Il est procédé, selon les mémes modalités, a l'élection de suppléants en nombre égal a celui de
membres titulaires.

Le quorum est atteint lorsque plus de la moitié des membres ayant voix délibérative sont présents.

Si, aprés une premiére convocation, ce quorum n'est pas atteint, la commission est a nouveau
convoquée. Elle se réunit alors valablement sans condition de quorum.

Lorsqu'ils y sont invités par le président de la commission, le comptable de la collectivité et un
représentant du ministre chargé de la concurrence peuvent participer, avec voix consultative, aux
réunions de la commission. Leurs observations sont consignées au procés-verbal.

Peuvent participer a la commission, avec voix consultative, des personnalités ou un ou plusieurs
agents de la collectivité territoriale ou de I'établissement public désignés par le président de la

commission, en raison de leur compétence dans la matiére qui fait I'objet de la délégation de
service public.

lll.-Les délibérations de la commission peuvent étre organisées a distance dans les conditions
prévues par l'ordonnance n°2014-1329 du 6 novembre 2014 relative aux délibérations a distance
des instances administratives a caractére collégial.

Les conditions d’intervention de cette commission sont régies conformément aux dispositions du

chapitre IV du Titre ler du Livre IV de la Premiére partie du Code Général des Collectivités
Territoriales.
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CHAPITRE lll : Tenue des séances du conseil municrpar

: idenc
Article L. 2121-14 du CGCT : Le conseil municipal est présidé par le maire et, a défaut, par celui
qui le remplace.

Dans les séances ou le Compte Financier Unique (CFU) du maire est débattu, le conseil municipal
élit son président.

Dans ce cas, le maire peut, méme s'il n'est plus en fonction, assister a la discussion; mais il doit se
retirer au moment du vote.

Article L. 2122-8 du CGCT(modifié par I'Ordonnance n°2009-1530 du 10 décembre 2009 — art.3) :
La séance au cours de laquelle il est procédé a I'élection du maire est présidée par le plus 4gé des
membres du conseil municipal.

Pour toute élection du maire ou des adjoints, les membres du conseil municipal sont convoqués
dans les formes et délais prévus aux articles L. 2121-10 a L. 2121-12. La convocation contient
mention spéciale de I'élection & laquelle il doit étre procédé.

Avant cette convocation, il est procédé aux élections qui peuvent étre nécessaires pour compférer
le conseil municipal.

Si, aprés les élections, de nouvelles vacances se produisent, le conseil municipal procéde
néanmoins a l'élection du maire et des adjoints, a moins qu'il n‘ait perdu le tiers de ses membres.

Toutefois, quand il y a lieu a I'élection d'un seul adjoint, le conseil municipal peut décider, sur la
proposition du maire, qu'il y sera procédé sans élections complémentaires préalables, sauf dans le
cas ou le conseil municipal a perdu le tiers de son effectif légal

Le président procéde a l'ouverture des séances, vérifie le quorum, dirige les débats, accorde la
parole, rappelle les orateurs a I'affaire soumise au vote. Il met fin s'il y a lieu aux interruptions de
séance, met aux voix les propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge
conjointement avec le secrétaire de séance les épreuves des votes, en proclame les résultats,
prononce la suspension et la clture des séances aprés épuisement de I'ordre du jour.

Article 12 :

Article L. 2121-17 du CGCT : Le conseil municipal ne délibere valablement que lorsque la majorité
de ses membres en exercice est présente.

Si, apres une premiére convocation réguliérement faite selon les dispositions des articles L. 2121-
10 a L. 2121-12, ce quorum n'est pas atleint, le conseil municipal est a nouveau convoqué a trois
jours au moins d'intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de quorum.

Le quorum doit étre atteint a I'ouverture de la séance mais aussi lors de la mise en discussion de
toute question soumise a délibération. Ainsi, si un conseiller municipal s’absente pendant la
séance, cette derniére ne peut se poursuivre que sile quorum reste atteint malgré ce départ.

Si le quorum n'est pas atteint a I'occasion de I'examen d'un point de I'ordre du jour soumis a
délibération, le maire léve la séance et renvoie la suite des affaires a une date ultérieure.

Les pouvoirs donnés par les conseillers absents n'entrent pas en compte dans le calcul du
quorum.
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Article L. 2121-20 du CGCT : Un conseiller municipal empéché d'assister a une séance peul
donner & un collegue de son choix pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme conseiller
municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir. Le pouvoir est toujours révocable. Sauf cas
de maladie ddment constatée, il ne peut étre valable pour plus de trois séances consécutives.

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés.

Lorsqu'il y a partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est
prépondérante.

Le mandataire remet la délégation de vote ou mandat au président de séance lors de I'appel du
nom du conseiller empéché. La délégation de vote peut étre établie au cours d'une séance a
laquelle participe un conseiller obligé de se retirer avant la fin de la séance.

Afin d'éviter toute contestation sur leur participation au vote, les conseillers municipaux qui se

retirent de la salle des délibérations doivent faire connaitre au maire leur intention ou leur souhait
de se faire représenter.

Article 14 : Secrétariat d anc

Article L. 2121-15 du CGCT : Au début de chacune de ses séances, le conseil municipal nomme
un ou plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de secrétaire.

Il peut adjoindre a ce ou ces secrétaires des auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui
assistent aux séances mais sans participer aux délibérations.

Le procés-verbal de chaque séance, rédigé par le ou les secrétaires, est arrété au commencement
de la séance suivante, et signé par le maire et le ou les secrétaires. Il contient la date et I'heure de
la séance, les noms du président, des membres du conseil municipal présents ou représentés et
du ou des secrétaires de séance, le quorum, l'ordre du jour de la séance, les délibérations
adoptées et les rapports au vu desquels elles ont été adoptées, les demandes de scrutin
particulier, le résultat des scrutins précisant, s'agissant des scrutins publics, le nom des votants et
le sens de leur vote, et la teneur des discussions au cours de la séance.

Dans la semaine qui suit la séance au cours de laquelle il a été arrété, le procés-verbal est publié
sous forme électronique de maniére permanente et graltuite sur le site internet de la commune,
lorsqu'il existe, et un exemplaire sur papier est mis a la disposition du public. L'exemplaire original
du procés-verbal, qu'il soit établi sur papier ou sur support numérique, est conservé dans des
conditions propres a en assurer la pérennité.

Le secrétaire de séance (issu de la majorité municipale) assiste le maire pour la vérification du

quorum et celle de la validité des pouvoirs, de la contestation des votes et du bon déroulement des
scrutins.

Article 15 : Acc t tenue du lic

Article L. 2121-18 alinéa 1* du CGCT : Les séances des conseils municipaux sont publiques.

Aucune personne autre que les membres du conseil municipal ou de I'administration municipale ne
peut pénétrer dans I'enceinte du conseil sans y avoir été autorisé par le président.

Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. 1l doit observer le

silence durant toute la durée de la séance. Toutes marques d’approbation ou de désapprobation
sont interdites.

Le public n'est pas autorisé a communiquer avec les membres du conseil municipal pendant toute
la durée de la séance.

Un emplacement spécial est réservé au(x) représentant(s) de la presse.
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Article L. 2121-18 alinéa 3 du CGCT : Sans préjudice des pouvoirs que le maire tient de Tarticle
L.2121-16, ces séances peuvent étre retransmises par les moyens de communication
audiovisuelle.

Les séances des conseils municipaux sont fimées et diffusées en direct, exception faite des
séances a huis clos.

Article 17 : Séance a huis clos

Article L. 2121-18 alinéa 2 du CGCT : Néanmoins, sur la demande de trois membres ou du maire,
le conseil municipal peut décider, sans débat, a la majorité absolue des membres présents ou
représentés, qu'il se réunit a huis clos.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du conseil municipal.
Lorsqu'il est décidé que le conseil municipal se réunit a huis clos, le public ainsi que les
représentants de la presse doivent se retirer.

rticl : Polic I

Article L. 2121-16 du CGCT : Le maire a seul la police de l'assemblée.
I peut faire expulser de l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble l'ordre.

En cas de crime ou de délit, il en dresse un proces-verbal et le procureur de la République en est
immédiatement saisi.

En cas de crime ou de délit (propos injurieux ou diffamatoires ...), le maire en dresse procés-
verbal et en saisit immédiatement le procureur de la République.

Il appartient au maire ou a celui qui le remplace de faire observer le présent réglement.

CHAPITRE IV : Débats et votes des délibérations

Article L. 2121-29 du CGCT : Le conseil municipal régle par ses délibérations les affaires de la
commune.

Il donne son avis toutes les fois que cet avis est requis par les lois et réglements, ou qu'il est
demandé par le représentant de I'Etat dans le département.

Lorsque le conseil municipal, a ce régulierement requis et convoqué, refuse ou néglige de donner
avis, il peut étre passé outre.

Le conseil municipal émet des voeux sur tous les objets d'intérét local.

: Déroulement la c

Le maire, a 'ouverture de la séance, fait procéder a I'appel des conseillers, constate le quorum,
proclame la validité de la séance si celui-ci est atteint, cite les pouvoirs regus. |l fait approuver le
procés-verbal de la séance précédente et prend note des rectifications éventuelles.

Le maire appelle ensuite les affaires inscrites a I'ordre du jour ; seules celles-ci peuvent faire I'objet
d'une délibération.

Il peut aussi soumettre au conseil municipal des « questions diverses », qui ne revétent pas une
importance capitale. Si toutefois 'une de ces questions doit faire I'objet d'une délibération, elle
devra en tant que telle étre inscrite a I'ordre du jour de la prochaine séance du conseil municipal.

Il aborde ensuite les points de I'ordre du jour tels qu’ils apparaissent dans la convocation.

Chaque affaire fait I'objet d’'un résumé sommaire par les rapporteurs désignés par le maire. Cette

présentation peut étre précédée ou suivie d'une intervention du maire lui-méme ou de I'adjoint
compeétent.
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En fin de séance, le maire rend compte des décisions qu'il a prises |SPW 100238 délegation du

conseil municipal, conformément aux dispositions de l'article L.21L!2-95521690096920260703 DFL126,076-0F
collectivités territoriales.

Article 20 : Débats ordinaires

La parole est accordée par le maire aux membres du conseil municipal qui la demandent. Un
membre du conseil municipal ne peut prendre la parole qu'aprés I'avoir obtenue du président
méme s'il est autorisé par un orateur a I'interrompre.

Les membres du conseil municipal prennent la parole dans l'ordre défini par le Président de
séance.

Lorsquun membre du conseil municipal s'écarte de la question traitée ou qu'il trouble le bon
déroulement de la séance par des interruptions ou des attaques personnrelles, la parole peut lui
étre retirée par le maire qui peut alors faire, le cas échéant, application des dispositions prévues a
I'article 18.

Sous peine d'un rappel a I'ordre, aucune intervention n'est possible pendant le vote d'une affaire
soumise a délibération.

Article21:D tdo tatio tair

Article 1.5217-10-4 CGCT (applicable aux communes en M57): Dans les communes de 3 500
habitants et plus, le Maire présente au Conseil municipal, dans un délai de dix semaines
précédant I'examen du budget, un rapport sur les orientations budgétaires, les engagements
pluriannuels envisagés et la structure de la dette. Ce rapport donne lieu a un débat dont il est pris
acte par une délibération spécifique. Le ROB est transmis au préfet et publié.

Le débat d'orientation budgétaire aura lieu dans les dix semaines précédent I'examen du budget,
lors d'une séance ordinaire, aprés inscription a I'ordre du jour ou lors d'une séance réservée a cet
effet. Il donnera lieu a délibération et sera enregistré au procés-verbal de séance.

Toute convocation est accompagnée d'un rapport d’'orientation budgétaire (ROB) précisant par
nature les évolutions des recettes et des dépenses de fonctionnement, ainsi que les masses des
recettes et des dépenses d'investissement.

Le rapport est mis a la disposition des conseillers, via I'application |-delibre, douze jours au moins

avant la séance. Il est accompagné des annexes aux documents budgétaires prévus par les lois et
réglements en vigueur.

Article 22 : Suspension de nc

La suspension de séance est décidée par le président de séance. Le président peut mettre aux
voix toute demande émanant d'un président de groupe ou de la majorité du conseil.

Il revient au président de fixer la durée des suspensions de séance.

Article 23 : Amendements
Les amendements peuvent étre proposés sur toutes affaires en discussion soumises au conseil

municipal.

lls doivent étre présentés par écrit au maire, et déposés au moins 48 heures avant la séance du
conseil municipal.

Le conseil municipal se prononce sur ces amendements.
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